ORTH;

Erzeugung technischer Federn und Biegeteile =
Standort 4690 Schwanenstadt P

Wir sind Oberésterreich‘s einziger Erzeuger von technischen Federn
und Drahtbiegeteilen und suchen zur Erweiterung unseres Teams

eine(n) Teamassistenz/ Office Allrounder
zum baldigen Eintritt (38,5h/Woche)

lhre abwechslungsreichen Aufgaben:

e Unterstitzung von Geschaftsfilhrung und Verkauf im Tagesgeschaft
e Administrative Auftragsbearbeitung

e Organisation Versandlogistik mit externen Dienstleistern

e Durchfiihrung von vorbereitenden Buchhaltungstétigkeiten

lhre Gberzeugenden Qualifikationen:

e Sie haben eine kaufmannische Ausbildung abgeschlossen und verfigen tber langjéhrige
Erfahrung in der Biroorganisation und Assistenz

e |hre organisatorischen Fahigkeiten sind Uberdurchschnittlich, sie arbeiten strukturiert und
mit hoher Eigenverantwortung

e Sie sind umgénglich und kommunikativ und fiihlen sich wohl als zentrale Ansprechperson
sowohl intern als auch extern

e Sehr gute Deutschkenntnisse und entsprechende IT- Affinitat mit Standard-Programmen
setzen wir voraus

e Hohe Lernbereitschaft und grundsétzliches Interesse fur ein technik-lastiges, aber nicht
alltagliches Gewerbe

Wir bieten Ihnen:

¢ Eine abwechslungsreiche Tatigkeit in der Fertigung von spannenden Produkten fir
vielfaltige Branchen mit hoher Eigenverantwortung
« Die Mitarbeit in einem engagierten und dynamischen Team mit familidrem Betriebsklima

Entgelt:
Mindestentgelt It. KV metall-verarbeitende Gewerbe, V.Gr.3, mit der Bereitschaft zur
Uberzahlung bei entsprechender Qualifikation.

Bitte senden sie ihre (iblichen Bewerbungsunterlagen z.H. Hr. Edgar Purkart unter
office@orth-federn.com

Néhere Infos zu unserer Firma und unseren Produkten finden sie unter

www.orth-federn.com




